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 ระบบกิจกรรมนักศึกษาแบงการทํางานออกเปน 3 สวนตามกลุมผูใชงาน คือ กองพัฒนา
นักศึกษา คณะ/หนวยงานเทียบเทาคณะ และนักศึกษา ซ่ึงการทํางานของแตละสวนงานจะมี
ความสัมพันธกันในบางสวนงานเชน กองพัฒนานักศึกษาจะตองเปดกิจกรรมบังคับประจําป
การศึกษานั้นๆกอน คณะ/หนวยงานเทียบเทาคณะจึงจะสามารถเขาไปประเมินผลการเขารวม
กิจกรรมของนักศึกษาได และคณะ/หนวยงานเทียบเทาคณะจะตองเพ่ิมกิจกรรมเขาสูระบบและ/
หรือทําการเปดกิจกรรมบังคับเลือก/เลือกเขารวมกอน นักศึกษาจึงจะสมัครเขารวมกิจกรรมได และ
เม่ือนักศึกษาสมัครเขารวมกิจกรรมแลว คณะ/หนวยงานเทียบเทาคณะจะตองเขาไปยืนยันการเขา
รวมและประเมินผลการเขารวมกิจกรรม เปนตน ดังนั้นผูใชแตละกลุมงานควรทํางานตามลําดับ
เวลาเพ่ือไมใหเกิดการรอคอย การทํางานของผูใชแตละกลุมงานสามารถอธิบายไดดังนี ้

 
1. กองพัฒนานักศึกษา กองพัฒนานักศึกษามีหนาท่ีหลักท่ีสําคัญ คือ 

1.1 เพ่ิมกิจกรรมบังคับ เปนการเพ่ิมกิจกรรมบังคับเขาสูระบบ เพ่ือใหรหัสกิจกรรม
บังคับเปนรหัสเดียวกันท้ังมหาวิทยาลัย 

1.2 เปดกิจกรรมบังคับในแตละปการศึกษา กองพัฒนานักศึกษาควรจะเขาระบบมาเพ่ือ
เปดกิจกรรมบังคับตั้งแตตนปการศึกษาเนื่องจากกิจกรรมบังคับจะเริ่มตนตั้งแตเริ่ม
เปดปการศึกษา โดยขอมูลกิจกรรมบังคับจะมีการเพ่ิมในปแรก(ขอ 1.1) และในการ
เปดใชงานในปตอๆไป กองพัฒนานักศึกษาไมจําเปนตองเพ่ิมกิจกรรมบังคับเขาสู
ระบบใหมอีก แตสามารถดึงขอมูลเดิมมาใชงานได นอกจากจะเพ่ิมกิจกรรมบังคับ
อ่ืนๆท่ีนอกเหนือจากท่ีไดเพ่ิมไวแลว ซ่ึงจะทําใหกิจกรรมเดียวกันมีรหัสกิจกรรม
เหมือนกันแตจะตางกันตรงปการศึกษา (2 ตัวแรกของรหัสกิจกรรม) สําหรับการเปด
กิจกรรมบังคับของกองพัฒนานักศึกษานั้นจะเปนการสรางรหัสกิจกรรมบังคับเพ่ือ
ใชงานในปการศึกษานั้นๆ 

1.3 กําหนดรหัสเทียบโอนประสบการณ เพ่ือกําหนดรหัสเทียบโอนประสบการณในแต
ละปการศึกษา 

1.4 กําหนดเกณฑในการประเมินการผานกิจกรรมเสิรมหลักสูตร การกําหนดเกณฑการ
ประเมินการผานกิจกรรมเสริมหลักสูตรนั้น กองพัฒนานักศึกษาจะกําหนดในครั้ง
แรกเทานั้น และจะนําเกณฑการประเมินนี้ไปใชประเมินการผานกิจกรรมของ
นักศึกษา จนกระท่ังมีการเปล่ียนแปลงเกณฑการประเมินใหม กองพัฒนานักศึกษา
จึงจะตองเพ่ิมเกณฑการประเมินเขาสูระบบใหม 
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2. คณะ/หนวยงานเทียบเทาคณะ คณะ/หนวยงานเทียบเทาคณะมีความสําคัญอยางยิ่งกับ
ระบบกิจกรรมนักศึกษา เนื่องจากการทํางานสวนใหญจะขึ้นอยูกับคณะ/หนวยงาน
เทียบเทาคณะ การทํางานหลักของคณะ/หนวยงานเทียบเทาคณะ มีดังนี ้
2.1 เพ่ิมกิจกรรมบังคับเลือก/เลือกเขารวม สําหรับกิจกรรมประเภทกิจกรรมบังคับเลือก/

เลือกเขารวมนั้น เปนกิจกรรมท่ีนักศึกษาจะสามารถเลือกเขารวมกิจกรรมใดก็ได 
คณะ/หนวยงานเทียบเทาคณะจะเพ่ิมกิจกรรมประเภทนี้เขาสูระบบจากนั้นจึงจะ
สามารถเปดกิจกรรมใหนักศึกษาเขามาลงทะเบียนได 

2.2 เปดกิจกรรมบังคับเลือก/เลือกเขารวม การเปดกิจกรรมบังคับเลือก/เลือกเขารวม จะ
เปนการระบุรายละเอียดกิจกรรมท่ีไดจากการเพ่ิมกิจกรรม(ขอ 2.1) ซ่ึงการทํางานใน
สวนนี้จะชวยใหคณะ/หนวยงานเทียบเทาคณะไมตองเพ่ิมขอมูลกิจกรรมเขาไปใน
ระบบทุกๆป แตจะสามารถดึงกิจกรรมท่ีเคยเปดแลวมาเปดใหมไดอีก โดยกิจกรรม
เดียวกันจะมีรหัสกิจกรรมท่ีเหมือนกัน แตจะตางกนัตรงปการศึกษาท่ีเปด (2 ตัวแรก
ของรหัสกิจกรรมจะตางกัน) 

2.3 ระบุขอมูลกิจกรรมบังคับ เม่ือกองพัฒนานักศึกษาเปดกิจกรรมบังคับแลวนั้น คณะ/
หนวยงานเทียบเทาคณะจะตองเขามาระบุรายละเอียดตางๆเกี่ยวกับกิจกรรมบังคับ
เพ่ิมเติม เชน สถานท่ีจัด เวลาจัด เปนตน ซ่ึงรายละเอียดตางๆเหลานี้จะแตกตางกัน
ไปในแตละสถานท่ีเชน กิจกรรมไหวครูท่ีวิทยาเขตสงขลา จะมีรายละเอียดการจัด
กิจกรรมไมเหมือนกับท่ีวิทยาเขตตรัง เปนตน 

2.4 แกไขรายการกิจกรรม กรณีท่ีขอมูลกิจกรรม รายละเอียดกิจกรรม หรือตองการ
ยกเลิกหรือใชงานกิจกรรม คณะ/หนวยงานเทียบเทาคณะสามารถแกไขขอมูลได 

2.5 ยืนยันการเขารวมกิจกรรมบังคับเลือก/เลือกเขารวม หลังจากนักศึกษาลงทะเบียนเขา
รวมกิจกรรมแลว คณะ/หนวยงานเทียบเทาคณะจะตองเขามายืนยันการเขารวม
กิจกรรมของนักศึกษา หากคณะ/หนวยงานเทียบเทาคณะไมเขามายืนยันการเขารวม
กิจกรรม นักศึกษาจะไมมีรายช่ือในการเขารวมกิจกรรม 

2.6 ประเมินผลการเขารวมกิจกรรมบังคับเลือก/เลือกเขารวม หลังจากดําเนินกิจกรรม
เรียบรอยแลวคณะ/หนวยงานเทียบเทาคณะ จะตองเขามาประเมินผลการเขารวม
กิจกรรมของนักศึกษา และหากไมมีการประเมินผลการเขารวมกิจกรรมนักศึกษาก็
จะไมผานกิจกรรมนั้นๆ 

2.7 ประเมินผลการเขารวมกิจกรรมบังคับ หากไมมีการประเมินผลการเขารวมกิจกรรม 
นักศึกษาจะไมผานกิจกรรมบังคับนั้นๆ 

2.8 เทียบโอนประสบการณ นักศึกษาสามารถเทียบโอนประสบการณได ซ่ึงการพิจารณา
จะขึ้นอยูกับคณะ/หนวยงานเทียบเทาคณะ 
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2.9 บันทึกกิจกรรมจากหนวยงานภายนอก สําหรับกรณีท่ีนักศึกษาไดไปเขารวม
กิจกรรมกับหนวยงานภายนอก นักศึกษาสามารถนําหลักฐานหรือเอกสารการยืนยัน
การเขารวมกิจกรรมมาแจงกับคณะ/หนวยงานเทียบเทาคณะเพ่ือนับจํานวนกิจกรรม
ได โดยการพิจารณาจะขึ้นอยูกับคณะ/หนวยงานเทียบเทาคณะท้ังหมด 

2.10 แกไขการเขารวมกิจกรรมของนักศึกษา สําหรับเปล่ียนแปลงสถานะการยืนยันการ
เขารวมกิจกรรม เปล่ียนแปลงผลการประเมินการเขารวมกิจกรรม หรือเปล่ียนแปลง
สถานะการลงทะเบียน เปนตน 

2.11 พิมพรายชื่อนักศึกษาที่ เขารวมกิจกรรม กอนการดําเนินกิจกรรมหากคณะ/
หนวยงานเทียบเทาคณะตองการรายช่ือนักศึกษาท่ีเขารวมกิจกรรมก็สามารถพิมพใบ
รายช่ือนักศึกษาท่ีเขารวมกิจกรรมได 

2.12 ลงทะเบียนแทนนักศึกษา กรณีท่ีนักศึกษาไมสามารถลงทะเบียนได และ/หรือ
เจาหนาท่ีตองการลงทะเบียนใหกับนักศึกษา และ/หรือเจาหนาท่ีตองการจัดหา
นักศึกษาเพ่ือเขารวมกิจกรรมนั้นเอง เจาหนาท่ีก็สามารถลงทะเบียนแทนนักศึกษาได 

2.13 พิมพทรานสคริปตกิจกรรม สําหรับออกทรานสคริปกิจกรรมใหกับนักศึกษา 
 

3. นักศึกษา 
3.1 ลงทะเบียนเขารวมกิจกรรม สําหรับการลงทะเบียนกิจกรรมประเภทกิจกรรมบังคับ

เลือก/เลือกเขารวม โดยการลงทะเบียนจะเสร็จสมบูรณเม่ือนักศึกษาทําการยืนยันการ
ลงทะเบียน และนักศึกษาสามารถลงทะเบียนกิจกรรมเดียวกันในแตละปการศึกษา
ไดแตการพิจารณาการผานกิจกรรมจะนับเพียงแค 1 กิจกรรม เชน ในปการศึกษา 
2551 นักศึกษาลงทะเบียนกิจกรรมเดินเทิดพระเกียรติวันพอ และในปการศึกษา 
2552 นักศึกษาก็ลงทะเบียนกิจกรรมเดินเทิดพระเกียรติวันพออีก ก็สามารถทําได แต
การนับจํานวนกิจกรรมท่ีผานจะนับเพียง 1 กิจกรรม 

3.2 ผลการลงทะเบียน/เขารวมกิจกรรม หลังจากลงทะเบียนแลวนักศึกษาจะตองเขามาดู
ผลการยืนยันการลงทะเบียนเพ่ือยืนยันวาจะไดเขารวมกิจกรรมนั้นๆหรือไม และเม่ือ
ไดเขารวมกิจกรรมนั้นๆแลวจะตองเขามาดูวามีการประเมินผลการเขารวมกิจกรรม
แลวหรือไมและมีผลการประเมินเปนอยางไร 

3.3 รายงานกิจกรรมเสริมหลักสูตร เปนรายงานท่ีมีรูปแบบเหมือนกับทรานสคริป
กิจกรรมแตจะไมสามารถนําไปเปนเอกสารอางอิงได ซ่ึงรายงานจะแสดงวานักศึกษา
ผานกิจกรรมบังคับตัวใดแลวบาง และยังไมผานตัวใดบาง และนักศึกษาไดเขารวม
กิจกรรมบังคับเลือก กิจกรรมเลือกเขารวมแลวจํานวนกี่กิจกรรมและจะตองเขารวม
อีกกี่กิจกรรมเพ่ือจะไดผานกิจกรรมเสริมหลักสูตร 
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ขั้นตอนการเพ่ิมกิจกรรมบังคับและการเปดกิจกรรมบังคับของกองพัฒนานักศึกษา 
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หนาหลัก 
 

 
 

ภาพประกอบท่ี 2 แสดงหนาหลักของระบบ 
 
จากภาพประกอบท่ี 2 อธิบายไดดังนี ้
 
หมายเลข 1 สําหรับคลิกเขาสูหนาหนัก 
หมายเลข 2 สําหรับการLog in เขาสูระบบ 
หมายเลข 3 สําหรับเลือกวิทยาเขต ในกรณีท่ีตองการแสดงรายการกิจกรรมแยกตามวิทยาเขต 
หมายเลข 4 สําหรับคลิกเลือกแสดงรายการกิจกรรม 
หมายเลข 5 สําหรับคลิกเลือกแสดงรายการขาวประกาศตาง 
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1. การเขาสูระบบ 
 

 
 

ภาพประกอบท่ี 3 แสดงหนาจอการเขาใชงานระบบ 
 

 
 

ภาพประกอบท่ี 4 แสดงหนาจอเม่ือเขาสูระบบผาน 
 
จากภาพประกอบท่ี 3-4 สามารถอธิบายขั้นตอนการเขาสูระบบไดดังนี ้
 

1. ระบุช่ือผูใชในชองหมายเลข 1 (ภาพประกอบท่ี 3) 
2. ระบุรหัสผานในชองหมายเลข 2 (ภาพประกอบท่ี 3) 
3. เลือกประเภทผูใชในชองหมายเลข 3 (ภาพประกอบท่ี 3) 
4. กด ลงช่ือเขาใชท่ีปุมหมายเลข 4 (ภาพประกอบท่ี 3) 
5. หากช่ือผูใช รหัสผาน และประเภทผูใชถูกตอง จะแสดงไดดังภาพประกอบท่ี 4 
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2. เพ่ิมกิจกรรมบังคับ 
 

 
 

ภาพประกอบท่ี 4 แสดงการเพ่ิมกิจกรรมบังคับ 
 

 
 

ภาพประกอบท่ี 5 แสดงความตองการการเปดกิจกรรม 
 

 จากภาพประกอบท่ี 4-5 สามารถอธิบายขั้นตอนการทํางานไดดังนี ้
 

1. เลือกเมนู เพ่ิมกิจกรรมบังคับ 
2. ระบบจะแสดงหนาจอการเพ่ิมกิจกรรมบังคับ 
3. ระบุช่ือกิจกรรมท่ีหมายเลข 2 
4. เลือกประเภทกิจกรรมท่ีหมายเลข 3 
5. หากตองการระบุหมายเหตุสามารถระบุไดท่ีหมายเลข 4 
6. กดบันทึกท่ีหมายเลข 5 
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7. ระบบจะแสดงหนาจอผลการบันทึกกิจกรรม (ภาพประกอบท่ี 5) 
8. หากตองการเปดกิจกรรมบังคับนั้นๆ กด ใช ท่ีหมายเลข 6.1 
9. หากยังไมตองการเปดกิจกรรมนั้นๆ กด ไม ท่ีหมายเลข 6.2 

 
3. เปดกิจกรรมบังคับ 
 

 
 

ภาพประกอบท่ี 6 แสดงการเปดกิจกรรม 
 

 
 

ภาพประกอบท่ี 7 แสดงการยืนยันการเปดกิจกรรม 
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ภาพประกอบท่ี 8 แสดงผลการเปดกิจกรรม 
 

 
 

ภาพประกอบท่ี 9 แสดงผลการเปดกิจกรรม หากกิจกรรมนั้นๆไดเปดแลวในปการศึกษาท่ีเลือก 
 
 จากภาพประกอบท่ี 6-9 สามารถอธิบายขั้นตอนการทํางานไดดังนี ้
 

1. ภาพประกอบท่ี 5 หาก กดเลือก ใช ท่ีหมายเลข 6.1 ระบบจะแสดงหนาจอการเปด
กิจกรรมไดดังภาพประกอบท่ี 6 

2. คลิกเลือกเมนู เปดกิจกรรมบังคับท่ีหมายเลข 1 (ภาพประกอบท่ี 6) 
3. เลือกกิจกรรมท่ีตองการเปดท่ีหมายเลข 2 
4. เลือกปการศึกษาท่ีตองการเปดท่ีหมายเลข 3 
5. กด ตกลง ท่ีหมายเลข 4 
6. หากกิจกรรมนั้นๆ ยังไมมีการเปดในปการศึกษาท่ีเลือก ระบบจะแสดงขอความ 

“ยืนยันการเปดกิจกรรม” ดังภาพประกอบท่ี 7 
7. กดยืนยันท่ีหมายเลข 5 
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8. ระบบจะแสดงผลการเปดกิจกรรมดังภาพประกอบท่ี 8 
9. หากกิจกรรมท่ีเลือก ไดทําการเปดไปแลวในปการศึกษาท่ีเลือก ระบบจะแสดง

ขอความ “กิจกรรมกําลังเปดในปนี”้ ดังภาพประกอบท่ี 9 
 

4. รายการกิจกรรมบังคับ 
 

 
 

ภาพประกอบท่ี 10 แสดงรายการกิจกรรมบังคับ 
 

 
 

ภาพประกอบท่ี 11 แสดงรายการกิจกรรมบังคับ 
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ภาพประกอบท่ี 12 แสดงการแกไขกิจกรรมบังคับ 
 

 
 

ภาพประกอบท่ี 13 แสดงรายการลบกิจกรรมบังคับ 
 

 
 

ภาพประกอบท่ี 14 แสดงผลการลบขอมูล 
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ภาพประกอบท่ี 15 แสดงผลการลบขอมูล 
  

ดังภาพประกอบท่ี 10-15 สามารถอธิบายขั้นตอนการทํางานไดดังนี ้
 
1. คลิกเลือก เมนูรายการกิจกรรมบังคับท่ีหมายเลข 1 (ภาพประกอบท่ี 10) 
2. เลือกปการศึกษาท่ีหมายเลข 2 
3. กด ตกลง ท่ีหมายเลข 3 
4. ระบบจะแสดงรายการกิจกรรมบังคับดังภาพประกอบท่ี 11 
5. หากตองการแกไข เลือกท่ีหมายเลข 4 (ภาพประกอบท่ี 11) 
6. ระบบจะแสดงหนาจอการแกไขขอมูล ดังภาพประกอบท่ี 12 
7. แกไขขอมูลท่ีหมายเลข 1 
8. กด บันทึก ท่ีหมายเลข 2 
9. หากตองการลบ เลือกท่ีหมายเลข 5 (ภาพประกอบท่ี 11) 
10. ระบบจะแสดงขอความยืนยันการลบขอมูลดังภาพประกอบท่ี 13 
11. หากขอมูลท่ีตองการลบ มีการใชงานอยู ระบบจะไมอนุญาตใหลบได ระบบจะแสดง

ขอความดังภาพประกอบท่ี 14 
12. หากลบขอมูลเรียบรอยแลงระบบจะแสดงขอความดังภาพประกอบท่ี 15 
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5. ประสบการณ/ความสามารถพิเศษ 
 

 
 

ภาพประกอบท่ี 16 แสดงประสบการณ/ความสามารถพิเศษ 
 

 
 

ภาพประกอบท่ี 17 แสดงผลการเพ่ิมประสบการณ/ความสามารถพิเศษ 
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ภาพประกอบท่ี 18 แสดงการแกไขประสบการณ/ความสามารถพิเศษ 
 

 
 

ภาพประกอบท่ี 19 แสดงการลบขอมูลประสบการณ/ความสามารถพิเศษ 
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จากประกอบท่ี 16-19 สามารถอธิบายขั้นตอนการทํางานไดดังนี ้
 
1. คลิกท่ีเมนู ประสบการณ/ความสามารถพิเศษ 
2. ระบบจุแสดงหนาจอประสบการณ/ความสามารถพิเศษ และการเพ่ิมประสบการณ/

ความสามารถพิเศษ ดังภาพประกอบท่ี 16 
3. รายการประสบการณ/ความสามารถพิเศษ หมายเลข 1 
4. หากตองการเพ่ิมประสบการณใหม ตองระบุขอมูลท่ีหมายเลข 2 และหมายเลข 3 
5. กด บันทึก ท่ีหมายเลข 4 
6. ระบบจะแสดงผลการเพ่ิมประสบการณ/ความสามารถพิเศษดังภาพประกอบท่ี 17 
7. รายการประสบการณ/ความสามารถใหม จะแสดงท่ีหมายเลข 1 
8. หากตองการแกไข เลือกท่ีหมายเลข 5 
9. ระบบจะแสดงหนาจอการแกไข ดังภาพประกอบท่ี 18 
10. แกไขขอมูลท่ีหมายเลข 1 และ2 
11. กดบันทึกท่ีหมายเลข 3 
12. หากตองการยกเลิกการใชงาน เลือกท่ีหมายเลข 6 
13. ระบบจะแสดงการยืนยันการลบดังภาพประกอบท่ี 19 
14. หากตองการลบขอมูล เลือกท่ีหมายเลข 1 
15. หากไมตองการลบขอมูล เลือกท่ีหมายเลข 2 
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6. หลักเกณฑการเทียบโอนประสบการณ  
 

 
 

ภาพประกอบท่ี 20 แสดงการเพ่ิมหลักเกณฑการเทียบโอนประสบการณ 
 

 
 

ภาพประกอบท่ี 21 แสดงการแกไขหลักเกณฑการเทียบโอนประสบการณ 
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ภาพประกอบท่ี 22 แสดงการลบขอมูลหลักเกณฑการเทียบโอนประสบการณ 
 

 จากภาพประกอบท่ี 20-22 สามารถอธิบายขั้นตอนการทํางานไดดังนี ้
 

1. คลิกเลือกเมนู หลักเกณฑการเทียบโอนประสบการณ 
2. เลือกประสบการณ/ความสามารถพิเศษท่ีหมายเลข 1 (ภาพประกอบท่ี 20) 
3. ระบุจํานวนกิจกรรมท่ีไดรับท่ีหมายเลข 2 (ภาพประกอบท่ี 20) 
4. กด บันทึก ท่ีหมายเลข 3 (ภาพประกอบท่ี 20) 
5. หลักเกณฑใหมจะแสดงไดดังหมายเลข 4 (ภาพประกอบท่ี 20) 
6. หากตองการแกไขขอมูล คลิกท่ีหมายเลข 5 (ภาพประกอบท่ี 20) 
7. ระบบจะแสดงหนาจอการแกไขขอมูล ดังภาพประกอบท่ี 21 
8. แกไขประเภทกิจกรรมท่ีหมายเลข 1 
9. แกไขจํานวนกิจกรรมท่ีหมายเลข 2 
10. กด บันทึก ท่ีหมายเลข 3 
11. หากตองการลบขอมูล คลิกท่ีเหมายเลข 6 (ภาพประกอบท่ี 20) 
12. ระบบจะยืนยันการลบขอมูลดังภาพประกอบท่ี 22 
13. หากตองการลบขอมูล กด OK ท่ีหมายเลข 1 
14. หากไมตองการลบขอมูล กด Cancel ท่ีหมายเลข 2 
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7. รหัสเทียบโอนประจําป  
 

 
 

ภาพประกอบท่ี 23 แสดงรหัสเทียบโอนประสบการณ 
 

 
 

ภาพประกอบท่ี 24 แสดงการยกเลิกรหัสเทียบโอนประสบการณ 
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จากภาพประกอบท่ี 23-24 สามารถอธิบายขั้นตอนการทํางานไดดังนี ้
 

1. คลิกเลือกเมนู รหัสเทียบโอนประสบการณประจําป 
2. ระบบจะแสดงหนาจอเกี่ยวกับรหัสเทียบโอนประสบการณประจําป ดังภาพประกอบท่ี 

23 
3. เลือกปการศึกษา ท่ีหมายเลข 1 
4. กด ตกลง ท่ีหมายเลข 2 
5. ระบบจะแสดงขอมูลรหัสเทียบโอนประจําป และช่ือประสบการณ ท่ีหมายเลข 3 
6. หากตองการยกเลิก/ใชงาน กดท่ีหมายเลข 4 
7. ระบบจะแสดงขอความยืนยันดังภาพประกอบท่ี 24 
8. หากตองการ ใชงาน/ยกเลิกการใชงาน กดท่ี OK ท่ีหมายเลข 1 
9. หากไมตองการ กดท่ีCancel ท่ีหมายเลข 2 
10. หากตองการกําหนดรหัสเทียบโอนประจําป เลือกประสบการณ/ความสามารถพิเศษท่ี

หมายเลข 5 
11. เลือกปการศึกษาท่ีตองการเปดท่ีหมายเลข 6 
12. กดบันทึกท่ีหมายเลข 7 
 

8. ประกาศขาว 
 

 
 

ภาพประกอบท่ี 44 แสดงหนาจอการประกาศขาว 
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จากภาพประกอบท่ี 44 ธิบายขั้นตอนการประกาศขาวไดดังนี ้

1. คลิกท่ีเมนูประกาศขาว 
2. ระบุหัวขอประกาศในชองหมายเลข 1 
3. ระบุเนื้อหาขาวในชองหมายเลข 2 
4. กดปุม บันทึกท่ีหมายเลข 3 
 

9. เปลี่ยนรหัสผาน 
 

 
 

ภาพประกอบท่ี 45 แสดงหนาจอการเปล่ียนรหัสผาน 
 
จากภาพประกอบท่ี 45 อธบายขั้นตอนการเปล่ียนรหัสผานไดดังนี ้

1. คลิกเมน ูเปล่ียนรหัสผาน 
2. ระบุรหัสผานเดิมในชองหมายเลข 1 
3. ระบุรหัสผานใหมในชองหมายเลข 2 
4. ระบุรหัสผานใหมอีกครั้งในชองยืนยันรหัสผานใหมท่ีหมายเลข 3 
5. กดปุมบันทึกท่ีหมายเลข 3 

** หมายเหต ุการเปล่ียนรหัสผานควรระมัดระวังเรื่องการเปล่ียนแปนพิมพภาษา 
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10. แจงปญหาการใชงานระบบ 
 

 
 

ภาพประกอบท่ี 46 แสดงหนาจอการแจงปญหาท่ีเกิดจากระบบ 
 
จากภาพประกอบท่ี 46 สามารถอธิบายขั้นตอนการแจงปญหาท่ีเกิดจากระบบไดดังนี ้

1. คลิกท่ีเมนู แจงปญหาการใชงานระบบ 
2. ระบุรายละเอียดปญหาท่ีเกดขึ้น ในชองหมายเลข 1 
3. ระบุเบอรโทรติดตอ ในชองหมายเลข 2 
4. กดปุมบันทึกท่ีหมายเลข 3 

** หมายเหต ุการแจงปญหาท่ีเกิดจากระบบนั้นจะเปนปญหาท่ีเกิดในกรณีท่ีระบบทํางานผิดพลาด 
หรือแสดงผลการทํางานไมถูกตอง แตหากมีขอสงสัยเกี่ยวกับกิจกรรมเสริมหลักสูตรติดตอกอง
พัฒนานักศึกษา (เพ่ือความรวดเร็วในการตอบคําถาม) 
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11. โหลดคูมือการใชงาน 
 

 
 

ภาพประกอบท่ี 47 แสดงหนาจอการโหลดคูมือการใชงาน 
 

จากภาพประกอบท่ี 47 อธิบายขั้นตอนการโหลดคูมือการใชงานไดดังนี ้
1. คลิกท่ีเมนูโหลดคูมือการใชงาน แลวระบบจะแสดงหนาตางโหลดคูมือการใชงาน 
2. หากตองการศึกษาระเบียบเกี่ยวกับกิจกรรมเสริมหลักสูตร คลิกท่ีหมายเลข 1 
3. หากตองการศึกษาโครงสรางขอมูลกิจกรรมเสริมหลักสูตรท่ีใชในระบบกิจกรรม

นักศึกษา คลิกท่ีหมายเลข 2 
4. หากตองการศึกษาขั้นตอนการใชงานระบบกิจกรรมนักศึกษาในสวนของนักศึกษาเขา

มาลงทะเบียน คลิกท่ีหมายเลข 3 
5. หากตองการศึกษาขั้นตอนการใชงานระบบกิจกรรมนักศึกษาในสวนของคณะ/

หนวยงานเทียบเทาคณะ คลิกท่ีหมายเลข 4 
6. หากตองการศึกษาขั้นตอนการใชงานระบบกิจกรรมนักศึกษาในสวนของกองพัฒนา

นักศึกษา คลิกท่ีหมายเลข 5 
** หมายเหต ุ การใชงานระบบกิจกรรมนักศึกษา ผูใชงานควรศึกษาระเบียบกิจกรรมเสริมหลักสูตร
และศึกษาโครงการขอมูลกิจกรรมเสริมหลักสูตรใหเขาใจอยางละเอียด 


